
Wir sind ein renommiertes, international tätiges Werkzeugbau-Unternehmen mit Sitz in Niederösterreich und
einer Zweigstelle in Wien. Zu unseren Produktionszweigen zählt der Prototypen- und Sondermaschinenbau,
Vorrichtungsbau, die Fertigung von Stanzmaschinen und Stanzwerkzeugen sowie Lohnarbeit.

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir für unseren Standort in 3452 Trasdorf eine/n:

BÜRO-ALLROUNDER für MARKETING/PR & VERSAND (M/W/D)
(TEILZEIT/VOLLZEIT: ab 32-38,5 STUNDEN/5 Tage Woche, Karenzvertretung für 2 Jahre mit Option 
auf Verlängerung - nach Vereinbarung)
ab September 2026

Ihre Aufgaben:
• Marketing & PR: Veranstaltungsmanagement, Betreuung der Homepage und Social Media Kanäle,

Erstellung von Aussendungen
• Administrative Lehrlingsbetreuung, Planung von Lehrlingsinitiativen 
• Bewerbungsmanagement
• Organisation des Warenversands national und international
• Unterstützung und Urlaubsvertretung im Einkauf
• Allgemeine Bürotätigkeiten

Ihr Profil:
• Berufserfahrung in dieser oder einer ähnlichen Branche erwünscht – gern aber auch engagierte und interessierte 

QuereinsteigerInnen
• Erfahrung mit Social Media & Contenterstellung
• Sehr gute MS-Office Kenntnisse (Word, Excel, Outlook) und digitale Affinität
• Eigenverantwortliche und selbstständige Arbeitsweise
• Freundliche, kommunikative und zuverlässige Persönlichkeit
• Perfekte Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, Englisch in Wort und Schrift

Wir bieten Ihnen ein verantwortungsvolles, abwechslungsreiches Tätigkeitsfeld in einem jungen hochmotivierten
Team, leistungsgerechte Bezahlung lt. KV metallverarbeitendes Gewerbe (Brutto-Jahresgehalt von EUR 35.000,00
auf Vollzeitbasis mit Bereitschaft zu Überbezahlung je nach Qualifikation), attraktive Sozialleistungen (kostenloses
Mittagessen, anteilige sechste Urlaubswoche, Gleitzeit) sowie Freiräume für eigenverantwortliches Handeln.

Wenn Du Interesse an einer langfristigen Perspektive in einem modernen und stetig wachsenden Unternehmen
hast, freuen wir uns auf Deine aussagekräftige Bewerbung an ivana.poisinger@gerhard-rauch.at

Gerhard Rauch GmbH
Gewerbepark 1 www.gerhard-rauch.at
3452 Trasdorf Tel. +43 2275 41 11 103
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